CONTRATO COMERCIAL DE PRESTACION DE SERVICIOS ENTRE JUNTA
REGIONAL DE CALIFICACIONES DE INVALIDEZ DE SANTANDER
Y MEGARCHIVOS S.A.S.

Entre MEGARCHIVOS S.A.S con domicilio en Floridablanca, identificado con
NIT.804.001.714-1, constituida por Escritura Publica No.2321 del 10 de octubre de
1995 de la Notaria Octava del Circulo de Bucaramanga, representada legalmente
por su Gerente FABIOLA LONDONO GOMEZ, mayor de edad, vecina y
domiciliada en Floridablanca, identificada con Cédula de Ciudadania No.63.342.836
de Bucaramanga, por una parte, que en lo sucesivo se denominara EL
CONTRATISTA y por otra parte la JUNTA REGIONAL DE CALIFICACION DE
INVALIDEZ DE SANTADER, domiciliado en la Carrera 37 No. 44-74 de la ciudad
Bucaramanga, Santander identificada con NIT.804.000705-0, representada ELVA
SANTAMARIA SANCHEZ, Miembro Principal de la JUNTA REGIONAL DE
CALIFICACION DE INVALIDEZ DE SANTANDER, identificada con la Cédula de
Ciudadania No. 37.827.644, designacién efectuada mediante Resolucion 004726
de Octubre 12 de 2011, proferida por el Ministerio de la Proteccion Social, quien en
adelante se denominara EL CONTRATANTE, hemos celebrado de mutuo acuerdo
el Contrato Comercial de Prestacion de Servicios cuya ejecucion y desarrollo se
regira por la legislacion civil y comercial existente y en especial por las siguientes
clausulas: PRIMERA: OBJETO: EL CONTRATISTA prestara al CONTRATANTE
los siguientes servicios:

1-. Contratar los Servicios en Gestion Documental gue comprende la
Administracion, Almacenamiento y Custodia del Archivo Central para lo cual pondra
a disposicién sus instalaciones ubicadas de la Zona Franca Santander, Bodega 4
Manzana E.

SEGUNDA: ASPECTO OPERATIVO. El servicio de almacenamiento y custodia de
archivos, requiere previamente las siguientes actividades: a) Traslado de las
unidades de conservacion (caja 40x26x20) a las instalaciones del CONTRATISTA.
b) Recepcion de las unidades de conservacion (Numero de cajas entregadas por el
contratante). c) Verificaciéon del inventario (fisico y electronico) entregado por el
contratante donde se revisara de cada Caja la cantidad de expedientes (carpeta,
legajo, AZ u otros) que contenga, los cuales deberan coincidir con la identificacion
que el cliente les haya dado en la parte externa a cada uno de estos. (No se
verificara el contenido de los expedientes es decir la cantidad de folios, documento
por documento, hojas, ordenacion, foliacion, etc) d) Identificacion por medio de un
codigo e) Ubicacidon en los estantes. f) Ingreso a la base de datos para la consulta
de informacion g) Servicio de Consultas y envios. -PARAGRAFO: El archivo a
custodiar debera ser entregado libre de agentes contaminantes (hongos, plagas,
comején, humedad, etc) TERCERA: VALOR DEL CONTRATO SEGUN TARIFAS:
El valor de las actividades pre-operativas es el siguiente:a-. Traslado inicial de las
Unidades de Conservacion (cajas a custodiar hasta las instalaciones del
CONTRATISTA es de $550 cada una. Este valor es asumido por el cliente una sola

vez ya que estas actividades son preoperativas)




b-. Recepcion, verificacién del inventario entregado por el cliente y
las unidades de conservacién en las instalaciones de
MEGARCHIVOS S.A.S. y caodificacion. El valor por cada Unidad de
Conservacion (caja) es de $440.
c- Cuando el cliente no entregue el inventario, la informacién necesaria para
su realizacion se tomara de la caratula de cada expediente solamente. El
valor por cada Unidad de Conservacién (caja) es de $1000.

d-. El valor mensual del bodegaje y custodia, a partir de la fecha de ingreso a
nuestras instalaciones.

alistamiento de

RANGO I VALOR UNIDAD NETO TIPO DE CAJA X 200

10-499 ‘ $835 40X26X20
500-1000 ' $800 40X26X20
1001-2000 . $780 . 40X26X20
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e) El valor del servicio de consultas y envios esta establecido en la siguiente tabla:
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» Envio de informacion por correos electronicos mediante el formato CUS-00FO-
02 Control de Prestamos, Consulta y Devolucién de Documentos y de acuerdo
con la base de datos entregada por el cliente: Se envia Unicamente a los
correos autorizados expresamente por el cliente, a través de un correo
corporativo de uso exclusivo para este fin.

» Consultas directas en las instalaciones de MEGARCHIVOS en horarios
laborales: Se recibe en las instalaciones de MEGARCHIVOS al funcionario
expresamente autorizado por el cliente quien previamente ha remitido la
consulta por correo, mediante el formato CUS-00F0-02 Control de Prestamos,
Consulta y Devolucion de Documentos y de acuerdo con la base de datos
entregada por el cliente, el cual debe estar plenamente identificado (nombre
apellidos y documento de identidad) con no menos de 90 minutos de
anticipacion para adelantar los tramites en Zona Franca Santander.
MEGARCHIVOS entrega la informacién en la zona de consulta y se encarga de
asistir la misma en horario laboral de lunes a viernes de 8:00 a las 12:30 horas y
de las 13:30 a las 16:30 horas.

» Consultas directas en las instalaciones de MEGARCHIVOS en horarios NO

laborales: En caso de requerirse los servicios de consulta en horario diferente al
laboral, debera solicitarlo con un dia habil de anticipacion.
Se recibe en las instalaciones de MEGARCHIVOS al funcionario expresamente
autorizado por el cliente quien previamente ha remitido la consulta por correo,
mediante el formato CUS-00FO-02 Control de Prestamos, Consulta y
Devolucion de Documentos y de acuerdo con la base de datos entregada por el
cliente el cual debe estar plenamente identificado (nombre apellidos y
documento de identidad) con un (1) dia habil de anticipacién para adelantar los
tramites en Zona Franca Santander. MEGARCHIVOS entrega la informacion en
la zona de consulta y se encarga de asistir la consulta.

PARAGRAFO: Todas las tarifas descritas en la clausula tercera tendran un
incremento equivalente al IVA del 16% en el momento de su liguidacion.
TERCERA: Todas las tarifas anteriores tendran un incremento anual, a partir del 1
de enero de 2016 igual al indice de Precios al Consumidor (IPC) suministrado por
el DANE para el afio inmediatamente anterior.

CUARTA: FORMA DE PAGO:

1. Servicio de Custodia: EL CONTRATISTA presentara al CONTRATANTE dentro
de los primeros cinco (5) dias de cada mensual, la factura por el servicio de
administracion, bodegaje y custodia, correspondiente a ese mismo periodo, segin
las tarifas descritas en la clusula segunda, incluyendo en la misma los servicios
"de consulta y envios del trimestre anterior, si los hubiere, descritos en el numeral d.




La cual debera ser pagada en un lapso no mayor a diez (10) dias, contados a partir
de la fecha en que sea recepcionada o a la fecha en que ésta determine
expresamente, si es mayor a este lapso cancelara intereses a la tasa maxima
permitida por la ley. Para efectos de cualquier pago o desembolso, el Contratista
debera facturar, cumpliendo con los requerimientos contables y tributarios a que
haya lugar. PARAGRAFO 1: Los valores iniciales (actividades preoperativas)
descritos en los numerales a) y b) seran incluidos en la primera factura.
PARAGRAFO 2: Si el Contratante efectia el pago por transferencia electronica o
en formato de consignacion en las Entidades Bancarias autorizadas por el
Contratista, debera enviar por correo electrénico copia de la consignacién o de la
transferencia electronica.
QUINTA: DURACION DEL CONTRATO. El presente Contrato tendra una duracion
inicial de un (1) afo, contado a partir del 9 de octubre de 2015 y para darlo por
terminado se requiere que cualguiera de las dos partes lo manifieste por escrito con
treinta (30) dias calendario de antelacion a su vencimiento, so pena de que se
considere renovado por un periodo adicional equivalente al inicial.
SEXTA: RETIRO DEL ARCHIVO Para que EL CONTRATANTE pueda retirar sus
archivos de las instalaciones del CONTRATISTA, a la terminacion del contrato,
debera estar a paz y salvo por todo concepto con EL CONTRATISTA.
SEPTIMA: Entre EL CONTRATISTA y EL CONTRATANTE no existira relacién
laboral, ni subordinacién; por lo tanto EL CONTRATISTA tendra plena autonomia
técnica y administrativa en la organizacion y manejo de los archivos confiados a su
custodia
OCTAVA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El CONTRATISTA tendra las
siguientes obligaciones:
a-. Entregar al CONTRATANTE el inventario de las cajas que resulten después de
la verificacion del archivo. EI CONTRATANTE conservara de todas formas los
codigos que el contratante les haya puesto a los documentos o caja.
b-. Abstenerse de hacer uso de los documentos confiados bajo su custodia.
c-. Abstenerse de aprovechar, explotar y/o revelar el contenido de los archivos del
CONTRATANTE, salvo requerimiento expreso de autoridad competente.
d- Conservar los documentos entregadcs a su custodia, en el estado en que los
reciba
e-. Prestar el servicio de solicitud y entrega de documentos al CONTRATANTE
dentro de la jornada laboral en dias habiles, de lunes a viernes de las 7:30 a las
12:30 horas y de las 13:30 a las 16:30 horas. En caso de requerirse los servicios
de consulta en horario diferente, debera solicitarlo con dos un habil de anticipacion.
f-. Constituir, mantener y renovar las pélizas de seguros a que se hace referencia
en la siguiente clausula, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato.
NOVENA GARANTIA. EL CONTRATISTA garantizard con una poliza de seguros
el amparo del archivo en los siguientes eventos. Incendio o rayo. substraccion,
anegacion, explosion y actos mal intencionados de terceros, por lo tanto EL
CONTRATISTA respondera por la suma de VEINTE MIL PESOS ($20.000) por
cada caja confiada a su manejo. en caso de ocurrir alguno de los eventos
anteriores. De igual forma se procedera en caso de ser renovadas sus vigencias y
coberturas.
DECIMA: SANCIONES El incumplimiento sustancial de las obligaciones
é&oestipuladas en el presente Contrato por cualquiera de las dos partes, tendra una
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sancién equivalente a dos (2) salarios minimos mensuales legales vigentes. La
sancion podra hacerse efectiva sin que para ello sea necesario requerimiento o
notificacién alguna, para lo cual bastara la presentacion de este documento como
titulo ejecutivo.

DECIMA PRIMERA: MODIFICACIONES. Cualquier modificacién al presente
Contrato debera ser hecha de mutuo acuerdo por las partes que intervienen en el
mismo.

DECIMA SEGUNDA: PACTO COMPROMISORIO MULTIPLE. Cualquier
controversia o diferencia relativa al presente Contrato, sera sometida al mecanismo
de la conciliacion ante uno de los Centros de Conciliacion de la ciudad de
Bucaramanga. En caso de fracasar la conciliacion se sometera a un Tribunal de
Arbitramento, Dicho Tribunal sera integrado por un (1) arbitro, el cual sera
designado por la Camara de Comercio de Bucaramanga, de conformidad con su
lista de arbitros. Dicho Tribunal de Arbitramento funcionard en la Camara de
Comercio de la ciudad de Bucaramanga y resolvera en derecho. En lo no previsto
en esta clausula se procedera de acuerdo a lo dispuesto en la ley 1563 de 2012.8
DECIMA TECERA: CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA se obliga para con
el CONTRATANTE durante la vigencia del contrato y por dos (2) afios adicionales a
mantener [a confidencialidad de los secretos empresariales e informacién
privilegiada que le sea suministrada, o a la que tenga acceso en virtud de |la
ejecucion de este contrato, razon por la cual no podrd divulgar, publicar o
comunicar su contenido a terceras personas. ni utilizarla en su propio beneficio o de
terceros.

DECIMA CUARTA: CESION. Las partes acuerdan que el presente contrato es
intuito persona, y como tal no admitira cesién alguna, salvo autorizacion escrita de
la otra parte en este sentido.

Para constancia se firma en Floridablanca a los Qe E‘i)dias del mes de
octubre de 2015.

El contratista, El contratante,
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FABIOLA LONDONO GOMEZ LVA SANTAMARI SANCHEZ

GerendsAEGARCHIVOS SAS Junta Regional de Califidacion de Invalidez
MEGARCHIVOS SAS de Santander.
Nit 804-001714-1 Nit. 804000705-0 \,\




